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Kaufmännischer oder technischer Sachbearbeiter
(m/w/d)
Beschreibung
Du hast Erfahrung im Bereich der Sachbearbeitung, arbeitest strukturiert und
behältst auch bei vielfältigen Aufgaben den Überblick? Du bist serviceorientiert,
kommunikationsstark und hast Freude daran, administrative Prozesse effizient zu
gestalten? Dann werde Teil unseres Teams und unterstütze uns als Sachbearbeiter
(m/w/d).

Deine Aufgaben

Allgemeine administrative Unterstützung unserer operativen Bereiche wie
Einkauf, Vertrieb oder Service.
Mitwirkung bei der Vorbereitung und Begleitung von internen Prozessen von
der Auftragsannahme bis zum Versand.
Schnittstelle für interne Abteilungen sowie erster Ansprechpartner für
Kunden und Lieferanten.
Begleitung und Dokumentation von organisatorischen Abläufen im
Tagesgeschäft.
Erfassung unserer Aufträge von der Bestellung bis zur Rechnung in unserer
Systemlandschaft.

Das bringst du mit
Wir suchen Menschen, die strukturiert arbeiten und Verantwortung übernehmen,
unabhängig vom klassischen Karriereweg.

Das passt zu uns:

Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung
Mehrjährige praktische Erfahrung in der Verwaltung, Sachbearbeitung oder
im Bürobereich
Sicherer Umgang mit Office Programmen und ERP-Systemen
Strukturierte, selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise
Organisationsgeschick sowie ein hohes Maß an
Verantwortungsbewusstsein
Kommunikationsstärke, Serviceorientierung und Teamfähigkeit
Zuverlässigkeit sowie ein freundliches und professionelles Auftreten

Das erwarte dich bei Mesutronic
Wir bieten dir ein Arbeitsumfeld, das Sicherheit, Flexibilität und Wertschätzung
verbindet.

Bei uns erwarten dich:

✔  flache Hierarchien
✔  kurze Entscheidungswege
✔  ein wertschätzendes, unterstützendes Umfeld
✔  ein starkes Wir-Gefühl
✔  Flexibilität und echte Zusammenarbeit auf Augenhöhe

Mesutronic GmbH

Beschäftigungsart
Vollzeit

Arbeitsstart
Ab sofort

Adresse der Arbeitsstelle
Hackenfeld 13, 94259, Kirchberg im
Wald, Bayern, Deutschland

Ansprechpartner
Herr Erwin Engl
Kaufmännischer Leiter

E-Mail: erwin.engl@mesutronic.de

Ausstellungsdatum
10-08-2026
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✔  unsere Benefits
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